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1. UVODNIi USTANOVENI

V tomto fadu jsou stanovena zakladni prava a povinnosti zaki.

Tento tad vychdazi z platnych legislativnich pfedpist, pfedevsim ze Zakona ¢.561/2004 Sb.
Podrobné upravuje Metodicky pokyn k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti, zaki

a studentii ve §kolach a §kolskych zafizenich zfizovanych MSMT.

II. PRAVA ZAKA A ZAKONNEHO ZASTUPCE

Stejné studijni podminky a pfileZitosti, jaké maji ostatni Zaci.

Kvalifikovany pedagogicky sbor.

Rady a konzultace tykajici se studijnich i osobnich problémd, informaci o stanovenych
konzulta¢nich hodinach vyucujicich, vychovného poradce, Skolniho metodika prevence
a Skolniho psychologa.

Pocit bezpeci, respektovani osobnich prav, tj. nebyt poniZovan, uml¢ovan, moci svobodné
spolecensky vhodnym zplisobem vyjadiovat své nazory.

Seznameni s organizaci Skolniho roku a vyucovani na poc¢atku kazdého skolniho roku.
Seznameni se Skolnim fadem, vcetné zplisobu podavani zadosti, pfipominek a stiznosti,
omlouvani absenci apod.

PIné vyuzivani vyu€ovacich hodin — pfesné dodrzovani stanoveného zacatku a konce
vyucovacich hodin dle rozvrhu.
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Metodicky a odborné dobte pfipravené a vedené vyucovaci hodiny.
Zpusob vyuky vyuzivajici nejvhodnéjsich metod vedoucich k efektivnimu osvojeni uciva.

. Pravidelné opakovani probraného uciva a zpétnou vazbu, tj. pravidelné hodnoceni

studijnich vysledki, pfipravu na maturitni zkousky.

Seznameni se zasadami BESIP, PO a BOZP pfi teoretické a praktické vyuce i pfi akcich
mimo budovu skoly, pisemné stanoveni bezpecnostnich pokynti v ptipad¢ zvySeného
rizika u nepravidelnych akci (viz osnova v tidni knize).

V¢asné informace o rozvrhovych zménach, suplovani, exkurzich, odbornych praxich

a mimoskolnich akcich.

Préavo zadat o uvolnéni z predmétu ¢i individudlni vzdélavaci plan z opodstatnénych
divodu (napt. zdravotni ditvody, sport na vrcholové urovni, péce o dite, aj.). O vyftizeni
zé&dosti rozhoduje individualné feditel Skoly.

Ziskavani informaci a ovlivitovani chodu skoly prostiednictvim $kolské a studentské rady,
Spolku rodict a pratel obchodni akademie Hovorcovicka, z.s.

Pravo ovlivnit slozeni studentské rady ucasti na volbé zastupce tiidy.

Pravo na informace o pritb¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

Pravo na informace a poradenskou pomoc skoly (vychovny poradce, Skolni metodik
prevence) nebo Skolského poradenského zatizeni (pedagogicko-psychologické poradna)
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.

Vyjadrovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka.

III. POVINNOSTI ZAKA A ZAKONNEHO ZASTUPCE

Dochazet do skoly pravidelné a v€as podle stanoveného rozvrhu hodin, aktivné se
zucCastnovat vyuky vSech povinnych a volitelnych pfedméti 1 pfedmét nepovinnych,

do kterych byl zak ptijat. Zucastiiovat se 1 povinnych Skolou organizovanych akci

a pfichazet na stanovené misto vcas.

Nenarusovat priabéh vyucovaci hodiny.

Vstupovat do odborné ucebny a télocvi¢ny pouze za pfitomnosti ucitele.

Oznamit neprodlené tfidnimu uciteli kazdou zménu osobnich tidaju (adresy trvalého
bydliste, adresy zékonnych zastupct, telefon. ¢isla, zdravotni pojistovny, ¢isla OP).
Hlasit neprodlené tfidnimu uciteli nebo jeho zéastupci ztratu véci. Nalezenou cizi véc
odevzdat do kancelare Skoly.

Dbat o sviij zevnéjsek. Do Skoly, na praxi a na akce pofadané skolou chodit vhodné
obleceny a upraveny. Zejména je zak povinen chodit po skole bez pokryvky hlavy a fadné
pfezuty z venkovni obuvi.

Plnit Skolni povinnosti co nejlépe a ve stanoveném terminu, dodrZovat Skolni fad, fidit
se pokyny vyucujiciho a dalSich pracovniki skoly, dodrzovat stanovené provozni,
hygienické, pozarni a bezpecnostni predpisy, neohrozovat zdravi a bezpecnost vlastni ani
svych spoluzékl a pracovnikt skoly.

Nést zodpoveédnost za své vzdélavani, osvojovat si védomosti a dovednosti potifebné

k dosazeni tplného stiedniho odborného vzdelani. Nosit vSechny u¢ebni pomucky
stanovené vyucujicim, aktivné se zapojovat do vSech vzdé€lavacich aktivit, ucastnit

se stanovenych ustnich 1 pisemnych zkousek.

Na vyzvani feditele Skoly, pfipadné vychovného poradce nebo tfidniho ucitele se osobné
zucastnit projednani zavaznych zalezitosti tykajicich se vzdélavani a chovani zaka.

V piipadé potieby vyhledat ihned pomoc pracovnika Skoly ¢i jiné povétené osoby.
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Chrénit dobré jméno Skoly. Dodrzovat zasady spolecenského chovani vici vsem

pracovnikim Skoly, spoluzakiim i na vetfejnosti. Hrubé vyjadfovani se povazuje

za poruseni Skolniho fadu.

Nabhradit Skody zpiisobené na majetku skoly ¢i spoluzékt (u nezletilych hradi skody

zakonny zastupce).

Aktivné pomahat pii zajistovani rovnopravnosti vSech zaku, hlavné:

- chovat se pratelsky ke v§em spoluzakim,

- respektovat jejich prava,

- neucastnit se ¢innosti nebo chovani, které ponizuji nebo diskriminuji jiné osoby;
netolerovat takové Cinnosti a chovani ani u jinych osob,

- ptipady nevhodného chovani ke spoluzakiim ihned hlésit vyucujicimu.

Informovat Skolu o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych

zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani.

Pro ucast na LVK a STK ptedlozit doklad o zdravotni zptlisobilosti, kterou posuzuje

a posudek vydava prakticky lékat pro déti a dorost.

Dokléadat diivody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem.

Vyuzivat v§ech S§kolou nabizenych moznosti k uspé$nému a produktivnimu studiu,

spolupracovat s ostatnimi spoluzaky pti plnéni stanovenych ukoli.

Pomahat vytvaret ve Skole bezpecné a ptijemné prostiedi pro zéky a pracovniky skoly:

- dodrzovanim bezpecnostnich predpist (zasad BESIP, PO a BOZP), skolniho tadu
a pokynti vyucujicich a dalSich pracovniki Skoly,

- soustavnou péci o Skolni budovu, nabytek a vybaveni Skoly,

- pravidelnym uklidem svého mista a u¢ebny; pfi posledni vyucovaci hodiné
1 zvednutim zidle v ucebné,

- pfezouvéanim v Satn¢ do doméci obuvi.

Vsimat si Skolniho prostiedi a ihned hlasit vyu€ujicimu ¢i jinému pracovniku skoly

zjisténé technicke 1 jiné zavady.

Dodrzovat zakaz:

- odchodu ze skoly v priab&hu vyucovani bez ptedchoziho uvolnéni tfidnim ucitelem,
pfipadné jinym vyucujicim,

- koufteni tabakovych vyrobki, bylinnych vyrobkii ur¢enych ke koufeni, noSeni, drzeni a
pouzivani elektronické cigarety v budové Skoly a jejim t€sném sousedstvi a na akcich
potadanych Skolou,

- pozivani, pfechovavani a distribuce omamnych latek, alkoholu a jejich napodobenin,
jejich noSeni do Skoly a na akce potadané skolou,

- noSeni zbrani, vnaSeni predmétl jako je pyrotechnika, chemikalie a predméti
podobnych svym tvarem a slozenim, barevnych spreju a predmétl, které obtézuji
hlukem, svétlem a zapachem do Skoly a na akce pofadané Skolou,

- noseni velkych ¢astek penéz a cennych véci nesouvisejicich s vyukou do skoly a na
akce pofadané skolou,

- pofizovani nahrévek ¢i fotografii z vyucovani bez souhlasu vyucujiciho,

- pouzivani mobilnich telefonti v dobé vyucovani (telefony musi byt vypnuté),

- nabijeni mobilnich telefonii ve Skole a pouzivani soukromych elektrickych spotiebici,

- uzivani Skolnich pocitact k nevhodnym ¢i nezdkonnym ¢innostem,

- manipulace s okny ve tfid€ a na chodbé bez pfitomnosti ucitele,

- propagace a ¢innosti politickych stran a politickych hnuti a pouzivani naboZenskych
symbolt,



21.

22.

W

10.

11.

- reklamy, ktera je v rozporu s cili a obsahem vzdelavani; reklamy a prodeje vyrobkt
ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj zakt nebo piimo ohrozujicich
¢i poskozujicich zivotni prostiedi,

- privadéni nebo piinaseni zvitat do Skoly.

Neprodlené€ informovat svého zdkonného zastupce o svych studijnich vysledcich

a sd¢lenich skoly.

V hodinach TEV odlozit nebo zabezpecit proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobné

a jiné pro ¢innost nevhodné a nebezpecné predméty. Jinak vyucujici TEV nedovoli Gcast

na piislusné ¢innosti.

IV. OMLOUVANI ABSENCE

Neptitomnost zéka (i zletilého) omlouva zékonny zastupce. Zprava SMS neni povazovana
za omluvu.

Absenci zédka musi zakonny zastupce zdka omluvit Skole nejpozdéji do 3 kalendafnich dnil
od pocatku jeho nepfitomnosti.

Navstévy lékate béhem vyucovani je tteba omezit na nezbytné nutnou dobu.

Kazda omluva absence musi byt podepsana zdkonnym zéastupcem v omluvném listu.
Skola miize pozadovat doloZeni nepiitomnosti zéka z diivodu nemoci odetfujicim 1ékafem
v pripad¢, kdy absence nasvéd¢uje zanedbavani Skolni dochazky.

O neomluvené i zvysené omluvené neptitomnosti zéka informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pti zvySené omluvené neptritomnosti ovetuje jeji
vérohodnost. Neomluvend absence do 20 vyucovacich hodin se fesi se zakonnym
zastupcem zaka, pii poctu neomluvené absence nad 20 hodin svolava feditel Skoly skolni
vychovnou komisi.

V ptipad€ dlouhodobé absence 1ze Zaka hodnotit z uciva, jehoz vykladu byl Z4k ptitomen
pted zapocetim absence. Termin douceni dalsi probrané latky je individudlné dohodnut

v kazdém predmétu.

Zadost o uvolnéni v priibéhu vyuéovani musi mit zak pfedem potvrzenou od zakonného
zastupce.

Zadost o uvolnéni z vyu¢ovani na dobu max. 2 dnii se predklada t¥idnimu uéiteli,

nad 2 dny fediteli Skoly, a to vzdy pisemné minimalné 1 tyden predem.

Jestlize se Zak netcastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnii vyucovani a jeho neti¢ast
neni omluvena, vyzve feditel Skoly pisemné zdkonného zastupce Zaka, aby neprodlené
dolozil ditvody zdkovy neptitomnosti, jinak bude zZak posuzovan, jako by vzdélavani
zanechal.

74k, ktery do 10 dnti od doruéeni vyzvy do §koly nenastoupi nebo nedolozi diivod
nepiitomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhity.
Timto dnem piestava byt zdkem Skoly.

Ptekroci-li absence zéka v urcitém piredmétu 30 % oducenych hodin, mize byt na zadost
vyucujiciho piezkousen individualné za pritomnosti 2 vyucujicich nebo za ptitomnosti tidy.

V. VYCHOVNA OPATRENI / POCHVALY A JINA OCENENI

1. Reditel $koly miize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné
pravnické ¢i fyzické osoby udélit zdkovi pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny
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projev lidskosti, obéanské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za
dlouhodobou tspésnou praci.

Ttidni ucitel mize na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zaklad¢ podnétu ostatnich
vyucujicich po projednani s feditelem skoly zakovi ud€lit pochvalu nebo jiné ocenéni
za vyrazny projev Skolni iniciativy nebo za déle trvajici ispéSnou praci.

V piipadé poruSeni Skolniho tadu lze podle zavaznosti tohoto poruseni pouzit
kazeniska opatteni:

- napomenuti tfidniho ucitele,

- dutku tfidniho uditele,

- dutku feditele Skoly,

- snizenou znamku z chovani,

- podminéné vylouceni zaka ze Skoly,

- vylouceni zéka ze Skoly.

Ttidni ucitel navrhne udé€leni ditky TU fediteli Skoly. Typ ulozeného kazenského
opatfeni je dan zavaznosti jednani, neplati pravidlo posloupnosti.

Kromé¢ snizené zndmky z chovani se vychovna opatfeni udé€luji s co nejmensim
casovym odstupem od prestupku, ale vzdy po dostatecném objasnéni celé zalezitosti.
Udéleni jakéhokoliv vychovného opatieni i1 jeho diivody oznami feditel Skoly nebo
tiidni ucitel prokazatelnym zptisobem zakovi a zdkonnému zastupci nezletilého zaka
bez zbyte¢ného odkladu nebo podle lhit pislusné pravni normy. Kazdé vychovné
opatfeni zapisuje neprodlen¢ tfidni ucitel do predepsané evidence.

Zavazné problémy chovani, absence nebo studia fesi Skolni vychovna komise. SloZeni
vychovné komise urci feditel skoly. V piipadé nezletilého zéka je k jednani pozvan
zakonny zastupce. O pritbéhu jednani Skolni vychovné komise se provede zapis, ktery
zucastnéné osoby podepisi. Pfipadna neti¢ast nebo odmitnuti podpisu zakonnymi
zastupci se v zapisu zaznamena. Udastnici jednani se mohou k zapisu pisemné
vyjadiit.

V rozhodnuti o podminéném vylou€eni zéka ze Skoly feditel Skoly stanovi zkuSebni
lhiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se zak v pribehu zkusebni lhity
dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo skolnim
radem, muze teditel skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Zv1asté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické Gtoky Zdka vi¢i zaméstnancim
Skoly nebo vii¢i ostatnim zaktim se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych § 31 Skolského zakona.

Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu
socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o této skutecnosti dozvedél.

. Zavazné zavinéné poruseni povinnosti je kazdé jednani zaka, at’ jiz konani nebo
opomenuti, které¢ hrubym zptisobem porusuje povinnosti Zaka stanovené Skolnim
fadem, a to zejména:

a) zak se dopusti hrubych slovnich ttokl vici zaméstnanciim Skoly nebo viici
ostatnim zakam,

b) zak porusil povinnost fadn¢ dochazet do Skoly a nebyly doloZeny divody
nepiitomnosti Zéka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem.



VI. PROVOZ SKOLY
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Skola se pro zaky otevird v 7.15 h, vyu¢ovani za¢ina v 7.45 h.

2. Skola se pro zaky uzamyka v 7.40 h, pozdni piichody se zaznamenavaji ve vratnici a

do tfidni knihy.

Skola se pro zaky zavira v 16.00 h.

4. Pfi odchodu ze Skoly v pribéhu vyucovani se odchod zaznamenéava ve vratnici a do
ttidni knihy.

5. Zak mtze opustit budovu $koly ve volné hoding stanovené rozvrhem vyu¢ovacich

hodin na zéklad¢ souhlasu udéleného zakonnym zastupcem.
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VII. PRAXE

1. Ve 2. a 3. ro¢niku se zaci oboru OA a CR povinné zucastni dvoutydenni praxe ve
vybraném subjektu.

2. Zéci vyhotovi zpravu z praxe a odevzdaji ji do stanoveného terminu vyuéujicimu EKO na
oboru OA a vyucujicimu POE na oboru CR.

3. Pokud zak oboru OA zpravu z praxe neodevzda, neni hodnocen z pfedmétu EKO na oboru
OA a z pfedmétu POE na oboru CR.

4. Omluvenou absenci nad 3 dny musi zak nahradit v dob¢& hlavnich prazdnin. V tomto
ptipadé se hodnoceni z vySe uvedenych pfedméti uzavira po odevzdani prace.

VIIL. PODMINKY ZAJISTENI BOZ

- Pfedchazeni traziim

- Ulozeni prostfedkli prvni pomoci

- Kontakty pro poskytnuti pomoci ve Skole

- Postup pfi informovani o urazu

- Obecné podminky bezpecnosti a ochrany zdravi

- Podminky bezpecnosti pti €innosti v odbornych u¢ebnéach

- Podminky bezpecnosti pii télesné vychove a sportovnich kurzech

- Podminky bezpecnosti pfi ¢innostech konanych mimo Skolu

- Prevence rizikového chovani, prevence a feSeni Sikany ve Skole

- Prevence §ifeni infekénich onemocnéni

- Zékaz vnaSeni véci a latek ohrozujicich bezpecnost a zdravi a pfimo nesouvisejicimi s
vyucovanim

IX. STRAVOVANI VE SKOLNI JIDELNE - VYDEJNE

Z4ci a zaméstnanci, ktefi se stravuji ve $kolni jideln& — vydejné (dale jen ,,vydejn&™),
se fidi Vnitfnim fadem této vydejny.

1. Zaci musi respektovat provozni ¥ad vydejny, fidit se pokyny dozirajiciho ugitele
a personalu.
2.  Mimotadné pokyny oznami vedouci vydejny vyvéskou.



X. ZVLASTNI UJEDNANI
V obdobi skolniho vyucovani, kdy je jiz ukoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, zak

posledniho ro¢niku jiz Skolu nenavstévuje, kona pouze maturitni zkousky podle
harmonogramu zkousSek maturitni zkousky stanoveném MSMT CR a feditelem Skoly.

Praha 1. zaii 2021

Mgr. Zden¢k Marek
feditel



