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L UVODNI USTANOVENI

V tomto fadu jsou stanovena zakladni prava a povinnosti zaku.

Tento fad vychazi z platnych legislativnich pfedpist, pfedevsim ze Zakona ¢.561/2004 Sb.
Podrobné upravuje Metodicky pokyn k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zékd

a studentfi ve $kolach a Skolskych zafizenich zfizovanych MSMT ze dne 22. 12. 2005

¢j. 37014/2005 — 25 ve znéni platnych predpisi.

II. PRAVA ZAKA

. Stejné studijni podminky a pfileZitosti, jaké maji ostatni Zaci.
-Kvalifikovany pedagogicky sbor.

Rady a konzultace tykajici se studijnich i osobnich problémt, informaci o stanovenych
konzulta¢nich hodinach vyuéujicich, vychovného poradce, $kolniho metodika prevence

a 8kolniho psychologa.

Pocit bezpecdi, respektovéani osobnich prav, tj. nebyt poniZovan, uml¢ovéan, moci svobodné
spole¢ensky vhodnym zptisobem vyjadfovat své nazory.

Seznameni s organizaci $kolnfho roku a vyugovani na poéatku kazdého skolniho roku.
Seznameni se Skolnim fadem, v&etné zplisobu podévani Zadosti, pfipominek a stiznosti,
omlouvani absenci apod.

PIné vyuzivani vyuovacich hodin — pfesné dodrZovéani stanoveného za&4atku a konce
vyu€ovacich hodin dle rozvrhu.

Metodicky a odborné dobie ptipravené a vedené vyucovaci hodiny.

Zpusob vyuky vyuzivajici nejvhodnéjsich metod vedoucich k efektivnimu osvojeni uéiva.
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10.

85

12

13,

Pravidelné opakovani probraného uiva a zpétnou vazbu, tj. pravidelné hodnoceni
studijnich vysledki, pfipravu na maturitni zkousky.

Seznamen se zésadami BESIP, PO a BOZP pii teoretické a praktické vyuce i pfi akcmh
mimo budovu 8koly, pisemné stanoveni bezpe¢nostnich pokynd v piipadé zvySeného
rizika u nepravidelnych akci (viz osnova v tfidni knize).

Véasné informace o rozvrhovych zménéch, suplovéni, exkurzich, odbornych praxich

a mimoskolnich akcich.

Pravo Zadat o uvolnéni z pfedmétu ¢i individualni vzdé€lavaci plan z opodstatnénych

- diivodt (napt. zdravotni divody, sport na vrcholové trovni, péce o dité, aj.). O vyfizeni

14.
15.
16.
17,

Z4dosti rozhoduje individualng feditel Skoly.

Ziskavani informaci a ovliviiovani chodu $koly prostfednictvim studentské rady.

Pravo ovlivnit sloZeni studentské rady Gcasti na volbé zéstupce tridy.

Pravo na informace o pritb€hu a vysledcich svého vzdélavani.

Pravo na informace a poradenskou pomoc $koly (vychovny poradce, Skolni metodik
prevence) nebo §kolského poradenského zafizeni (pedagogicko-psychologicka poradna)
v zélezitostech tykajicich se vzdélavani.

III. POVINNOSTI ZAKA
Dochézet do $koly pravidelné a v&as podle stanoveného rozvrhu hodin, aktivné se

zudastiiovat vyuky vSech povinnych a volitelnych pfedméth i pfedméti nepovinnych,
do kterych byl Zak pfijat. Zuéastiiovat se i povinnych §kolou organizovanych akei

- a pfichézet na stanovené misto v¢as.

) o

NenaruSovat prub&h vyucovaci hodiny.

Vstupovat do odborné uéebny a télocviény pouze za piitomnosti u€itele.

Oznamit neprodlené tfidnimu uditeli kazdou zménu osobnich tidaji (adresy trvalého
bydlistg, adresy zékonnych zastupct, telefon. ¢isla, zdravotni pojist'ovny, ¢isla OP).
Hlésit neprodlené tfidnimu uéiteli nebo jeho zéstupci ztratu véci. Nalezenou cizi véc
odevzdat do kancelafe §koly.

Dbat o sviij zevné&jSek. Do $koly, na praxi a na akce pofadané Skolou chodit vhodné
oble¢eny a upraveny. Zejména je Zak povinen chodit po $kole bez pokryvky hlavy a fadné
pfezuty z venkovni obuvi.

Plnit $kolni povinnosti co nejlépe a ve stanoveném terminu, dodrzovat Skolnf fad, ridit

se pokyny vyucujiciho a dalsich pracovnikl $koly, dodrZovat stanovené provozni,
hygienické, pozarni a bezpe¢nostni piedpisy, neohrozovat zdravi a bezpe¢nost vlastni ani
svych spoluzékd a pracovnikii Skoly.

" Nést zodpovédnost za své vzdélavani, osvojovat si védomosti a dovednosti potfebné

k dosazeni iplného stfedniho odborného vzdélani. Nosit vSechny uéebni pomticky

~ stanovené vyudujicim, aktivng se zapojovat do viech vzdélavacich aktivit, u¢astnit
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se stanovenych ustnich i pisemnych zkousek.
V piipadé€ potieby vyhledat ihned pomoc pracovnika $koly €i jiné povéiené osoby. -

. Chrénit dobré jméno 8koly. DodrZovat zasady spolecenského chovani vii¢i vSem

pracovnikiim $koly, spoluzéklim i na vetejnosti. Hrubé vyjadiovéni se povazuje

za poruSeni Skolniho fadu.

Nahradit Skody zpisobené na majetku $koly ¢i spoluzaki (u nezletilych hradi skody
zékonny zéstupce).

Aktivn€ pomahat pfi zaji$tovani rovnopravnosti viech zakd, hlavng:

- chovat se pratelsky ke vSem spoluzékim,

- respektovat jejich préava,



15:

14.

1

16.

17

18.

19.

- neucastnit se ¢innosti nebo chovani, které poniZuji nebo dlskrlmlnup jiné osoby;
netolerovat takové ¢innosti a chovani ani u jinych osob, 3

- piipady nevhodného chovani ke spoluZzakim ihned hlasit vyucu31c1mu

Informovat 8kolu o zméné& zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo mech

zavaznych skutecnostech, které-by mohly mit vliv na priib¢h vzdélavani.

Pro tiéast na LVK a STK ptedlozit doklad o zdravotni zpisobilosti, kterou posuzuje

a posudek vydava prakticky l€kat pro déti a dorost.

Dokléadat diivody své nepiitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem.

Vyuzivat viech skolou nabizenych moZnosti k ispé$nému a produktlvmmu studiu,

spolupracovat s ostatnimi spoluzaky pfi plnéni stanovenych tkold.

Pomahat vytvéret ve Skole bezpe¢né a piijemné prostfedi pro zéky a pracovniky Skoly:

- dodrZovénim bezpe¢nostnich piedpist (zdsad BESIP, PO a BOZP), §kolniho fadu
a pokynt vyucujicich a dal$ich pracovniki Skoly,

- soustavnou péci o Skolni budovu, nabytek a vybaveni $koly,

- pravidelnym uklidem svého mista a uéebny; pti posledni vyu€ovaci hoding
1 zvednutim zidle v uebné,

- pfezouvanim v $atn€ do doméci obuvi.

VSimat si Skolniho prostfedi a ihned hlésit vyuéujicimu ¢i jinému pracovniku Skoly

zji$téné technické i jiné zévady.

Dodrzovat zékaz:

- odchodu ze $koly v priibéhu vyudovani bez pfedchoziho uvolnéni tfidnim uditelem,
pfipadné jinym vyucujicim,

- koufeni v budové 8koly a jejim t€sném sousedstvi,

- pozivani omamnych latek a alkoholu a jejich noseni do $koly a na akce pofadané
Skolou,

' - noSeni zbrani, velkych €astek penéz a cennych véci nesouvisejicich s vyukou do $koly

20.

21.

a na akce potadané skolou,

- pouzivani mobilnich telefond v dob& vyu€ovani (telefony musi byt vypnuté),

- nabijeni mobilnich telefonti ve §kole a pouZivani soukromych elektrickych spotiebicy,

- uzivéni 8kolnich po¢itacti k nevhodnym ¢&i nezakonnym €innostem,

- manipulace s okny ve tfid€ a na chodbé bez pfitomnosti uitele,

- propagace a ¢innosti politickych stran a politickych hnuti a pouZivani ndboZenskych
symbold,

- reklamy, kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdé€lavani; reklamy a prodeje vyrobki
ohroZujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj Zakt nebo pfimo ohroZujicich
¢i poskozujicich Zivotni prostfedi.

Neprodlen¢ informovat sv€ho zdkonného zastupce o svych studijnich vysledcich

a sdélenich $koly.

V hodindch TEV odloZit nebo zabezpe¢it proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobné

a jiné pro ¢innost nevhodné a nebezpetné ptedméty. Jinak vyuéujici TEV nedovoli ucast

na piisludné ¢innosti.



IV. OMLOUVANI{ ABSENCE

1. Neptitomnost Zaka (i zletilého) omlouva zdkonny zéstupce. Zprava SMS neni povaZovana
za omluvu.

2. Absenci Zéka musi zédkonny zastupce zaka omluvit 8kole nejpozdé&ji do 3 kalendafnich dni

od pocatku jeho nepiitomnosti.”

Navst&vy 1ékafe behem vyufovani je tfeba omezit na nezbytné nutnou dobu.

Kazd4 omluva absence musi byt podepsana zédkonnym zastupcem v omluvném listu.

Skola méiZe pozadovat doloZeni nepfitomnosti Z4ka z diivodu nemoci oSetfujicim lékarem

v pfipadg, kdy absence nasvédéuje zanedbavéni skolni dochazky.

6. O neomluvené i zvySené omluvené nepiitomnosti zdka informuje tfidni ucitel vychovného
poradce, ktery tyto idaje vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené nepfitomnosti ovétuje jeji
vérohodnost. Neomluvena absence do 20 vyucovacich hodin se fesi se zékonnym

- zastupcem Zdka, pfi poctu neomluvene absence nad 20 hodin svolava feditel Skoly Skolni
vychovnou komisi.

7. V ptipadé dlouhodobé absence lze Zéka hodnotit z uéiva, jehoZ vykladu byl zak pfitomen
pted zapoletim absence. Termin doudeni dal3i probrané latky je individualn€ dohodnut
v kazdém predmétu.

8. Zadosto uvolnéni v priib&éhu vyu€ovéni musi mit Zék pfedem potvrzenou od zékonného
zéastupce.

9. Zédost o uvolnéni z vyudovéani na dobu max. 2 dnfi se ptedklada t¥idnimu uciteli,
nad 2 dny Fediteli 8koly, a to vZdy pisemné minimélné 1 tyden pfedem.

10. Jestlize se Zak neudastni po dobu nejméné 5 vyu€ovacich dnl vyu€ovani a jeho netcast
neni omluvena, vyzve feditel §koly pisemn& zdkonného zastupce Zéka, aby neprodlené
dolozil divody Zdkovy nepfitomnosti, jinak bude Z&k posuzovan, jako by vzdélavani
zanechal.

11. Z4k, ktery do 10 dnti od dorugeni vyzvy do koly nenastoupi nebo nedoloZi divod
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzd&lavani zanechal poslednim dnem této lhaty.

~ Timto dnem pfestavé byt Zakem Skoly.

o

Piekro&i-li absence Zéka v uréitém pfedmétu 30 % odudenych hodin, mize byt na Zadost
vyudujiciho pfezkouSen individudlné za pfitomnosti 2 vyucujicich nebo za pfitomnosti tfidy.

V. VYCHOVNA OPATRENI / POCHVALY A JINA OCENEN]

i Reditel $koly mtiZe na zdkladg vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné
pravnické ¢&i fyzické osoby udglit Zakovi pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny
projev lidskosti, obéanské nebo $kolni iniciativy, zésluzny nebo state¢ny ¢in nebo za
dlouhodobou uspé&snou préci.

2. T¥idni uéitel mizZe na zdklad& vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu ostatnich
vyudujicich po projednéni s feditelem $koly Zakovi udglit pochvalu nebo jiné ocenéni
za vyrazny projev $kolni iniciativy nebo za déle trvajici ispé€$nou praci.

. 3. V ptipad€ poruseni Skolniho fadu lze podle zévaznosti tohoto poruSeni pouzit
kéazerisk4 opatfeni:

napomenuti tfidniho uéitele,

ditku tfidniho ucitele,

datku feditele $koly,

sniZzenou znamku z chovéni,



.

- podminéné vylouceni zéka ze $koly, 4

- vyloudeni zZaka ze 8koly. :
THdn{ ugitel navrhne udélen{ diitky TU fediteli $koly. Typ uloZeného kézefiského °
opatfeni je d4n zévaZnosti jedndni, neplati pravidlo posloupnosti.

Kromé sniZené zndmky z chovéni se vychovna opatfeni udéluji s co nejmensim
gasovym odstupem od piestupku, ale vzdy po dostate¢ném objasnéni celé zéleZitosti.
Udgleni jakéhokoliv vychovného opatfeni i jeho diivody oznami feditel Skoly nebo
tfidni uditel prokazatelnym zptisobem Zékovi a zékonnému zastupci nezletilého Zéka
bez zbyteéného odkladu nebo podle lhiit pfislusné pravni normy. Kazdé vychovné
opatfeni zapisuje neprodleng t¥dni ugitel do ptedepsané evidence.

Z4vazné problémy chovani, absence nebo studia fesi Skolni vychovna komise. SloZeni
vychovné komise uréi feditel koly. V ptipad€ nezletilého Zaka je k jednani pozvan
zékonny zéastupce. O pritb&hu jednani $kolni vychovné komise se provede zapis, ktery
zi&astnéné osoby podepisi. P¥padné neucast nebo odmitnuti podpisu zdkonnymi
zéstupci se v zapisu zaznamend. Uéastnici jednani se mohou k zapisu pisemné
vyjadrit.

V rozhodnuti o podminéném vyloudeni Zéka ze $koly feditel Skoly stanovi zkuSebni

" Ihiitu, a to nejdéle na dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zdk v priibéhu zkuSebni lhiity

10.

dal$iho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem nebo $kolnim
fadem, mize Feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Zv143t& hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zédka vii¢i zaméstnancim
Skoly nebo vii&i ostatnim zakiim se povaZuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych § 31 Skolského zékona.

Dopusti-li se zak takovéhoto jednéni, oznami feditel 8koly tuto skute¢nost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a stitnimu zastupitelstvi do
nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o této skute¢nosti dozvedel.

ZéavaZné zavinéné porudeni povinnosti je kazdé jednani Zéka, at’ jiz konani nebo
opomenuti, které hrubym zpiisobem porusuje povinnosti Zaka stanovené Skolnim
fadem, a to zejména:

a) zak se dopusti hrubych slovnich utokd viiéi zaméstnanctim $koly nebo viigi
ostatnim z&ktm,

b) Zék porusil povinnost f4dné dochézet do $koly a nebyly doloZeny ditvody
nepiitomnosti Zéka ve vyu€ovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem.

VI. PRAXE

Ve 2. a 3. ro€niku se Zaci oboru OA a CR povinn¢€ zucastni dvoutydenni praxe ve
vybraném subjektu.

Zéci vyhotovi zpréavu z praxe a odevzdaji ji do stanoveného terminu vyu€ujicimu EKO na
oboru OA a vyuéujicimu POE na oboru CR.

Pokud Zék oboru OA zprévu z praxe neodevzd4, neni hodnocen z pfedmétu EKO na oboru
OA a z ptedmétu POE na oboru CR.

Omluvenou absenci nad 3 dny musi Zék nahradit v dob¢ hlavnich prazdnin. V tomto

pfipad€ se hodnoceni z vy$e uvedenych pfedméti uzavira po odevzdani prace.



VIL STRAVOVANI VE SKOLNI JIDELNE - VYDEJNE

Z4ci a zamé&stnanci, ktef{ se stravuji ve Skolni jideln& — vydejng (déle jen ,,vydejn&«),
se fidi Vnitinim fadem této vydejny. -

1. Zaci musi respektovat provozni ¥ad vydejny, ¥dit se pokyny dozirajictho ugitele

a personalu.
2. Mimotadné pokyny ozndmi vedouci vydejny vyvéskou.

VIIL ZVLASTNI UJEDNANI

V obdobi $kolniho vyuéovani, kdy je jiz ukonéena vyuka v poslednim roéniku vzdélavani, zak
posledniho roéniku jiz $kolu nenavstévuje, koné pouze maturitni zkousky podle
harmonogramu zkou$ek maturitni zkousky stanoveném MSMT CR a feditelem $koly.

Praha 1. zari:2017

Obchodn{ akademie Hovortovicka
130 00 Praha 3
U Vinchradského hibitova 3
iC: 613 88 017
3=

Mgz, Zdeﬁék Marek



Priloha ¢. 1

1. roénik:

2. ro¢nik

3. a4. roénik

Ochrana ¢lovéka za mimoradnych udalosti

L

1. Zivelné pohromy v&etné nezbytnych dovednosti

(tj. zasady chovani pti povodni, varovny signél, evakuacni zavazadlo)
pro OA: HOZ (1 vyu¢. hod.)

pro CR: ZPV - Ekologie (1 vyué. hod.)

2. Poskytovéni prvni pomoci pii zranénich
(népli dle pfiloZzeného rozpisu) 5 vyu€ovacich hodin v 1. ro€niku
v obdobi sportovné turistického kurzu a maturitnich zkouSek na skole

3. Integrovany zichranny systém. varovné signaly, evakuaéni zavazadlo
struénd informace viz tematicky plan TEV

1. Unik nebezpegnych latek do Zivotniho prostiedi
veetn€ nezbytnych dovednosti
ZPV 2. ro¢nik (1 vyugé. hod.)

2. Poskytovani prvni pomoci pfi zranénich
(népln dle pfiloZzeného rozpisu) 5 vyu€. hodin ve 2. roniku v obdobi
maturitnich zkousek na Skole

3. Integrovanyv zdchrannyv systém. varovné signaly. evakuadni zavazadlo
struénd informace viz tematicky plan TEV

Prvni pomoc pfi zran&nich za mimofadnych udéalosti
1 vyug. hodina za 2 mésice v ramci TEV (népln dle rozpisu)

Zdroj: MSMT ¢&j. 12050/03-22 ze dne 4. 3. 2003

Zpracovala: Ing. E. Novakova



Priloha ¢. 2 =

Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a zdravi ¢lovéka

1. rocnik

Sportovné turisticky kurz

Listina zdkladnich prav a svobod - Méstskd policie hl.m. Prahy

Spravné ueni — poradensky psycholog

Osvéta — dokumentarni filmy (HIV, AIDS, drogy, Sikana, kyberSikana)
primérni prevence rizikového chovani

2. rocnik

Lyzatsky vycvikovy kurz

Sociélné patologicke jevy - Méstska policie hl.m. Prahy -

Osvéta - dokumentamni filmy (HIV, AIDS, drogy, Sikana, kyberSikana)
priméarni prevence rizikového chovani

3. roénik
Srdi¢kovy den - charitativni akce
Kriminalita mladistvych - Méstska policie hl. m. Prahy
Osvéta - dokumentérni filmy (HIV, AIDS, drogy, $ikana, kyber$ikana)
primérni prevence rizikového chovani

4, roénik

Pravn{ v€domi ve vztahu k trestnimu a pfestupkovému pravu - Méstské policie hl. m. Prahy

Spoluprace s PPP pro Prahu 3 dle aktudlni potfeby v daném roé¢niku.

Zpracovala: Ing. S. Lipovské



